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Rozdzial I
Postanowienia ogdlne
§1.

1. Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Stargardzie dziala w szczegolnosci na
podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (t.j. Dz.U.
z 2024 poz. 12);

2) zarzadzenia nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia
2022 r. w sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych
inspektoratow weterynarii (Dz. Urz. MRiRW z 2022 poz. 11)

3) niniejszego regulaminu.

§ 2.

1. Regulamin Organizacyjny, zwanym dalej ,Regulaminem” okresla szczegolowa
organizacje i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Stargardzie
oraz szczegolowy zakres zadan komorek organizacyjnych 1 stanowisk
wchodzacych w sktad Inspektoratu.

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) powiecie — nalezy przez to rozumieC powiat stargardzki;

2) Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Stargardzie;

3) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Stargardzie;

4) komorkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumieé zespoly,
samodzielne stanowiska pracy oraz pracownie okreslone w § 11, § 12, § 13,
§ 141§ 15 Regulaminu;

5) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca zakladem, pracownia,
zespolem a w przypadku zespolu ds. zdrowia i ochrony zwierzat, ds.
bezpieczenstwa zywnosSci oraz ds. pasz i utylizacji koordynatorow — starszych
inspektorow weterynaryjnych, a w razie ich braku inspektorow
weterynaryjnych.

§ 3.
1. Powiatowym Inspektoratem Weterynarii w Stargardzie kieruje Powiatowy Lekarz
Weterynarii w Stargardzie.
2. Inspektorat zapewnia obshluge realizacji zadan Powiatowego Lekarza Weterynarii

w Stargardzie na podstawie:



1)

2)
3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o shuzbie cywilnej (t.j. Dz.U.2022 poz.
1691 z p6z. zm.);

Kodeksu Pracy (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1465);

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (tj. Dz.U.2024
poz.12);

zarzadzenia nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia
2022 r. w sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych 1 granicznych
inspektoratow weterynarii (Dz. Urz. MRIRW z 2022 poz. 11);

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 sierpnia 2004 r.
w sprawie terytorialnego zakresu dzialania oraz siedzib powiatowych
i granicznych lekarzy weterynarii (t.j. Dz.U. 2023 poz. 766);

ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r. o produktach pochodzenia zwierzecego
(t.j. Dz. U. 2023 poz. 872);

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu
choréb zakaznych zwierzat (t.j. Dz.U. 2023 poz.1075 z p6z. zm.);

ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenistwie zZywnosci i zywienia
(tj. Dz.U. 2023 poz. 1448);

ustawy z dnia 22 lipca 2006 r. o paszach (t.j. Dz. U. 2023 poz. 1149);

10) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o ochronie zwierzat ( t.j. Dz.U. 2023 poz. 1580

Z pOzZ. zm);

11) ustawy z dnia 10 grudnia 2020 r. o organizacji hodowli i rozrodzie zwierzat

gospodarskich ( Dz. U. 2021 poz. 36);

12) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2023 poz.

1270 z poz. zm.);

13) niniejszego regulaminu.

3.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Stargardzie jest panstwowa jednostka
budzetowa a zarazem jednostka administracji rzadowej niezespolonej.

Terenem dzialania Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Stargardzie jest
obszar powiatu stargardzkiego.

Siedziba Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Stargardzie miesci sie

w Stargardzie, ul. Broniewskiego 1.



Rozdziat II
Organizacja Inspektoratu
§4.
1. W skilad Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Stargardzie wchodza
nastepujace komorki organizacyjne:

1) zespét do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;

2) zespol do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;

3) zespodl do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych;

4) samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej;

5) pracownia badania miesa na obecno$¢ wlosni — Terenowa Pracownia
Diagnostyki Wlosnicy nr 14-21 przy Spéldzielczej Agrofirmie Witkowo,
Witkowo Pierwsze ul. Papieza Jana Pawla Il 4, 73-102 Stargard;

6) Inspektor RODO - ochrona danych osobowych ; koordynator ds. dostepnosci.

2. Komorkami organizacyjnymi kieruja kierownicy.

3. W zespolach, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, pkt 2 oraz pkt 3, kierownikiem
moze by¢ starszy inspektor weterynaryjny lub inspektor weterynaryjny.

4. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zalacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

Rozdzial III
Zasady realizacji zadan i kierowania praca Inspektoratu
§5.
1. Do wylacznej kompetencji Powiatowego Lekarza naleza w szczegé6lnosci:

1) zatwierdzanie planéw finansowych w zakresie dochodéw i1 wydatkow,

nadzorowanie ich wykonania oraz dysponowanie srodkami budzetowymi i

pozabudzetowymi;

2) reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami,

projektami i opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz skladanie

innych oswiadczen woli w sprawach Inspektoratu;

3) udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci

lub podpisywania pism oraz pelnomocnictw do dokonywania czynnoSci

prawnych;

4) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

5) zapewnienie przestrzegania tadu i porzadku, przepisow przeciwpozarowych

oraz bezpieczenistwa i higieny pracy w Inspektoracie;

6) organizowanie 1 nadzorowanie pracy komoérek organizacyjnych oraz

kierowanie biezacymi sprawami Powiatowego Inspektoratu Weterynarii;



7) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej;
8) ustalanie regulaminu organizacyjnego oraz innych regulaminoéw Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii a takze wydawanie wewnetrznych zarzadzen,
instrukcji i polecen;
9) wykonywanie obowiazkéw 1 uprawnien zwierzchnika shizbowego
pracownikow Powiatowego Inspektoratu Weterynarii, zgodnie z przepisami
prawa pracy i przepisami odrebnymi, w tym ustalanie zakreséw czynnosci
pracownikow Inspektoratu i wartosciowanie ich stanowisk pracy;
10) podejmowanie decyzji personalnych w sprawach przyje¢ i zwolnien z pracy
oraz innych spraw pracowniczych;
11) akceptacja pism wychodzacych;
12) dekretacja pism przychodzacych.
2. Powiatowy Lekarz Weterynarii jako najwyzsze kierownictwo administratora

Inspektorowi RODO-ochrona danych osobowych zapewnia:

1) bezposrednie podleganie najwyzszemu  kierownictwu  podmiotu

publicznego;
2) udziat we wszystkich zagadnieniach zwiazanych z ochrona danych
osobowych;

3) nieotrzymywanie instrukcji dotyczacych wykonywania zadan;

4) nie zostanie odwolany lub ukarany za wypelnianie przez niego zadan;

5) nie otrzyma innych zadan i obowiazkow, jesli moglyby one spowodowac

konflikt interesow.

§6.

1. W przypadku niecobecnos$ci Powiatowego Lekarza dzialalnoscia Inspektoratu
kieruje Glowny Ksiegowy lub upowazniony przez Powiatowego Lekarza
pracownik.

2. Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1) Gléwny Ksiegowy;

2) Starszy Inspektor ds. zdrowia zwierzat kierujacy zespolem ds. spraw
zdrowia i ochrony zwierzat;

3) Starszy Inspektor Weterynarii — lekarz weterynarii kierujacy zespolem ds.
bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;

4) Inspektor RODO;

5) Radca prawny — samodzielne stanowisko ds. obshugi prawnej,



6) Specjalista do spraw bhp — podmiot zewnetrzny.

2. Gléwnemu Ksiegowemu kierujacemu zespolem do spraw finansowo -
ksiegowych 1 administracyjnych bezposrednio podlega zesp6l do spraw
finansowo — ksiegowych i administracyjnych.

3. Starszemu Inspektorowi Weterynaryjnemu ds. zdrowia zwierzat kierujacemu
zespolem ds. spraw zdrowia i ochrony zwierzat podlega zespét ds. spraw zdrowia
i ochrony zwierzat .

4. Starszemu Inspektorowi Weterynaryjnemu - lekarzowi weterynarii podlega

zespol ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji.

§7.
1. Kierownicy odpowiadaja za:
1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu 1 zapoznanie podleglych
pracownikow z obowigzujacymi przepisami prawa;
2) porzadek i dyscypling pracy, a w szczegolnosci terminowa realizacje
obowiazkow;
3) merytoryczna i formalno-prawna poprawnosc¢ zatatwianych spraw.
2. Kierownicy dokonuja podzialu zadan dla poszczegolnych pracownikow
kierowanych przez nich komoérek organizacyjnych oraz ustalaja na pismie
propozycje zakresow obowiazkow, ktore przedkladaja Powiatowemu Lekarzowi

do zatwierdzenia.

§ 8.

1. Projekty pism, dokumentéw, umow, porozumien, decyzji administracyjnych i
aktow prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wiasciwa
komoérka organizacyjna, z ktorej zakresem dzialania zwiazane jest pismo, akt
prawny, dokument, porozumienie, decyzja administracyjna.
2. Projekty aktow prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczegdlna
starannoscia oraz odpowiadac zasadom techniki prawodawczej.
3. Projekty aktow prawa wewnetrznego, umow, porozumien oraz pism
procesowych, powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego sie sprawa;

2) kierownika zespolu, z ktérego zakresem dziatania zwiazany jest akt prawny;

3) gloéwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu lub ma

powodowac skutki finansowe;

4. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:



1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;

2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktorego zakresem dzialania zwiazany
jest dokument;

3) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma czy dokumentu
dotyczy budzetu lub ma powodowac skutki finansowe.

5. Projekty pism majacych znaczenie dla postepowania administracyjnego,
cywilnego, w sprawach o wykroczenia i karnego przed przedlozeniem do
akceptacji i podpisu przez Powiatowego Lekarza sa akceptowane pod wzgledem
formalno-prawnym przez radce prawnego.

6. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieZnego i materialowego, jak
rowniez inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowiacym podstawe
do otrzymania lub wydatkowania srodkéw pienieznych Inspektoratu podpisuja:
1) Powiatowy Lekarz albo osoba przez niego upowazniona,

2) Glowny Ksiegowy albo inny pracownik z zespolu FK-A w czasie jego

nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza.

§ 9.
Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne)
i inne dokumenty wylacznie w sprawach, do zalatwienia ktorych zostali imiennie

upowaznieni przez Powiatowego Lekarza.

§ 10.
1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych 2z poszczegolnych komorek
organizacyjnych i stanowisk pracy okresla instrukcja kancelaryjna.
2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji
kancelaryjnej Powiatowy Lekarz.
3. Wykaz symboli komoérek organizacyjnych okresla zalacznik nr 2.

Rozdzial IV

Szczegolowy zakres dzialania komorek organizacyjnych
§11.
1. Do zadan zespolu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat naleza:

1) zwalczanie choréb zakaznych zwierzat, w tym choréb odzwierzecych;

2) badania kontrolne zakazen zwierzat;



3)

4)

S)

6)

7)

monitorowanie choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikow

chorobotworczych oraz zwiazanej z nimi opornosci na srodki

przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat;

przeprowadzanie kontroli wymagan weterynaryjnych w przywozie zwierzat,

tranzycie zwierzat, umieszczaniu na rynku zwierzat, w tym handlu

zwierzetami oraz przemieszczaniu koniowatych;

przeprowadzanie kontroli wymagan weterynaryjnych przy przemieszczaniu w

celach niehandlowych zwierzat domowych towarzyszacych podroznym oraz

identyfikacji tych zwierzat;

przeprowadzanie kontroli wymagan weterynaryjnych przy przemieszczaniu w

celach niehandlowych zwierzat cyrkowych;

sprawowanie kontroli w zakresie:

a) zarobkowego transportu zwierzat lub transportu zwierzat wykonywanym w
zwigzku z prowadzeniem innej dzialalnosci gospodarczej,

b) organizowania targow, wystaw, pokazow lub konkursow zwierzat,

c) obrotu zwierzetami, z wyjatkiem obrotu prowadzonego w ramach
dzialalnosci rolniczej w rozumieniu przepisow prawa dzialalnosci
gospodarczej, posrednictwa w tym obrocie lub skupu zwierzat,

d) prowadzenia miejsc lub stacji kwarantanny, miejsc odpoczynku lub
przetadunku zwierzat albo miejsc wymiany wody przy transporcie zwierzat
akwakultury,

e) prowadzenia miejsc gromadzenia zwierzat,

f) zarobkowego  wytwarzania, pozyskiwania, konserwacji, obrobki,
przechowywania, prowadzenia obrotu Iub wykorzystywania materiatu
biologicznego,

g) prowadzenia punktu kopulacyjnego,

h) prowadzenia zaktadu drobiu,

i) prowadzenia:

— przedsiebiorstw produkcyjnych sektora akwakultury,

— zakladow przetworczych przetwarzajacych lub poddajacych ubojowi
zwierzeta akwakultury w ramach zwalczania choréb zakaznych tych
zwierzat,

j) prowadzenia schronisk dla zwierzat,

k) chowu lub hodowli zwierzat dzikich utrzymywanych przez czlowieka jak
zwierzat gospodarskich,

1) utrzymywania lub hodowli zwierzat na potrzeby pokazéw zwierzat,

edukacji, ochrony i zachowania gatunkow zwierzat, prowadzenia



podstawowych lub stosowanych badan naukowych lub hodowli zwierzat

uzywanych do prowadzenia takich badan,

m) hodowli zwierzat laboratoryjnych lub dostarczania zwierzat
doswiadczalnych,

n) utrzymywania zwierzat gospodarskich, w celu umieszczenia na rynku tych
zwierzat lub produktéw pochodzacych z tych zwierzat lub od tych zwierzat,

p) prowadzenia:

— miejsc innych niz przedsiebiorstwa produkcyjne sektora akwakultury, w
ktorych zwierzeta wodne sa utrzymywane bez zamiaru umieszczenia na
rynku,

- lowisk typu ,wpusc i ztow”,

— przedsiebiorstw produkcyjnych sektora akwakultury, ktére umieszczaja
na rynku zwierzeta akwakultury wylacznie w celu spozycia przez ludzi, w
zakresie okreslonym w art. 1 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia (WE) nr
853/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r.
ustanawiajacego szczegolne przepisy dotyczace higieny w odniesieniu do
zywnosci pochodzenia zwierzecego (Dz. Urz. UE L 139 z 30.04.2004, str.
55, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 3, t. 45,
str. 14);

8) kontrola przestrzegania przepisow o ochronie zwierzat;

9) kontrola przestrzegania zasad identyfikacji 1 rejestracji zwierzat,
przemieszczania zwierzat oraz przestrzegania wymogow wzajemnej zgodnosci;

10) prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji, o
ktorych mowa w przepisach Unii Europejskie;j:
a) TRACES w odniesieniu do przesylek zwierzat,

11) wspoélpraca z innymi inspekcjami i instytucjami:
a) Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
b) Panstwowa Inspekcja Sanitarna,
c) Osrodek Doradztwa Rolniczego,
d) Izba Rolna,

12) kontrola os6b wyznaczonych do wykonywania ustawowych zadan Inspekcji
Weterynaryjnej z zakresu zadan zespolu;

13) prowadzenie sprawozdawczosci dla Zachodniopomorskiego Wojewodzkiego
Lekarza Weterynarii z zakresu zadan zespolu.

14) Zespot wykonuje czynnosci polegajace na aktualizacji danych w rejestrach
Powiatowego Lekarza ze swojego zakresu Kkazdego roku przedklada

Powiatowemu Lekarzowi wersje jednolita rejestrow.



2.

1.

Wykaz stanowisk wchodzacych w sktad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1:

1) Koordynujacy praca zespolu ds. zdrowia i ochrony zwierzqt — Starszy
Inspektor weterynaryjny ds. zdrowia zwierzqt lekarz wet.;

2) Inspektor weterynaryjny ds. zdrowia i ochrony zwierzqt lekarz wet.;

3) Inspektor weterynaryjny ds. zdrowia i ochrony zwierzqt lekarz wet.;

4) Inspektor weterynaryjny ds. identyfikacji i rejestracji zwierzqt;

5) Inspektor weterynaryjny ds. zdrowia zwierzqt;

6) Inspektor weterynaryjny ds. zdrowia zwierzqt;

7) Inspektor weterynaryjny ds. ochrony zwierzqt;

§ 12.

Do zadan zespolu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji nalezy:

1) Sprawowanie kontroli nad bezpieczenstwem produktéw pochodzenia
zwierzecego, w tym nad wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkcji,
umieszczaniu na rynku oraz sprzedazy bezposredniej poprzez kontrole nad:

a) zaktadami rozbioru i przetwoérstwa miesa czerwonego,
b) zakladami przetworstwa rybnego,
c) punktami skupu dziczyzny,
d) gospodarstwami produkujacymi mleko przeznaczone do obrotu,
e) zakladami przetworczymi mleka,
f) Srodkami transportu artykulow spozywczych pochodzenia zwierzecego
g) Srodkami transportu mleka,
zgodnie z aktualnym na dany rok kalendarzowy planem pracy PIW Stargard;

2) Analiza planéw technologicznych kontrolowanych zaktadow;

3) Przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej wraz 2z wystawianiem i
podpisywaniem dokumentacji zwiazanej z handlem (tranzytem) i eksportem
artykuléw pochodzenia zwierzecego oraz handlem, eksportem i obrotem
krajowym zwierzetami zywymi;

4) Kontrola nad wprowadzaniem na rynek zwierzat, ubocznych produktow
pochodzenia zwierzecego oraz przestrzeganiem przepisOw o ochronie zwierzat
w celu zapewnienia bezpieczenstwa zywnosci pochodzenia zwierzecego oraz
dobrostanu zwierzat;

5) Kontrola nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat w celu
zapewnienia bezpieczefistwa zywnosci pochodzenia zwierzecego;

6) Monitorowanie  choréb  odzwierzecych i odzwierzecych czynnikow
chorobotwoérczych oraz zwiazanej 2z nimi opornosci na Srodki

przeciwdrobnoustrojowe w paszach oraz ubocznych produktach zwierzecych;



7) Przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie pasz oraz
ubocznych produktéw zwierzecych w rozumieniu przepisow o kontroli
weterynaryjnej w handlu;

8) Sprawowanie kontroli w zakresie:

a) wprowadzania na rynek pasz i ubocznych produktéw pochodzenia
zwierzecego,

b) wytwarzania, obrotu i stosowania pasz, dodatkow stosowanych w zywieniu
zwierzat, organizmow genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do
uzytku paszowego 1 pasz genetycznie zmodyfikowanych  oraz
transgranicznego przemieszczania organizmow genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego,

c) wytwarzania i stosowania pasz leczniczych,

d) przestrzegania wymagan weterynaryjnych w gospodarstwach
utrzymujacych zwierzeta gospodarskie;

9) Prowadzenie dokumentacji dotyczacej wykonywanych dziatan;

10) Prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostalosci
chemicznych, biologicznych, produktow leczniczych i skazen
promieniotworczych u zwierzat, w produktach pochodzenia zwierzecego, w
wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat oraz w paszach w celu zapewnienia
bezpieczenstwa zywnos$ci pochodzenia zwierzecego;

11) Kontrola postepowania z materialem szczegolnego ryzyka (SRM);

12) Prowadzenie kontroli Punktu pierwszej sprzedazy produktow rybotowstwa;

13) Wspolpraca z innymi inspekcjami i instytucjami takimi jak:

a) Wojskowa Inspekcja Weterynaryjna,

b) Panstwowa Inspekcja Sanitarna,

c) Osrodek doradztwa Rolniczego,

d) Izba Rolna,

e) Inspekcja Handlowa,

f) Inspekcja Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywczych,
w celu ochrony zdrowia konsumentow;

14) Przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach od organéw Panstwowej
Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Inspekcji Jakosci Handlowej
Artykulow Rolno-Spozywczych, w zakresie kompetencji tych inspekcji, oraz od
organow Inspekcji Handlowe;j:

a) niebezpiecznych produktach zywnosciowych pochodzenia zwierzecego,

b) niebezpiecznych paszach,



15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

ocena ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego niebezpiecznym produktem
zywnosciowym, oraz ocena ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego
niebezpiecznym produktem zZywnosSciowym lub pasza, a nastepnie
przekazywanie tych informacji do kierujacego siecia systemu RASFF, o ktoérym
mowa w art. 85 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zywnosci 1
zywienia (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1448 z p6zn. zm.);
Prowadzenie wymiany informacji w ramach systemow wymiany informacji, o
ktorych mowa w przepisach Unii Europejskie;j:
a) TRACES,
b) SPIWET,
c) CELAB,
d) MPCPIW;
f) eKlient
Kontrola oséb wyznaczonych do wykonywania ustawowych zadan Inspekcji
Weterynaryjnej z zakresu zadan zespolu;
Rejestracja i archiwizacja pism przysytanych przez jednostki nadrzedne w celu
zapewnienia wlasciwego obiegu w/w dokumentacji;
Prowadzenie sprawozdawczosci dla Zachodniopomorskiego Wojewodzkiego
Lekarza Weterynarii z zakresu zadan zespolu w celu zapewnienia
przekazywania informacji o dziatalnosci inspektoratu;
Zespol wykonuje czynnosci polegajace na aktualizacji danych w rejestrach
Powiatowego Lekarza ze swojego zakresu i dwa razy do roku, do 20 sierpnia i
20 lutego kazdego roku przedklada Powiatowemu Lekarzowi wersje jednolita
rejestrow;
Wysylka oraz ewidencja pobieranych w skladnicy padliny probek w zakresie
pasazowalnych encefalopatii zwierzat, prowadzenie dokumentacji z tym
zwiagzane] oraz powiadamianie o podjetych czynnosciach powiatowych lekarzy
weterynarii wlasciwych terytorialnie dla miejsca pochodzenia probek;
W przypadkach uzasadnionych urzedowi lekarze weterynarii wchodzacy w
sklad zespolu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji i moga
prowadzi¢ kontrole przestrzegania warunkow weterynaryjnych w zakresie
ochrony zdrowia zwierzat i zwalczania chordb zakaznych zwierzat oraz kontrole

nad srodkami zywienia zwierzat.



2. Wykaz stanowisk wchodzacych w skiad zespohu, o ktorym mowa w ust. 1:

1) Koordynujacy prace zespotu ds. bezpieczenistwa zywnosci, pasz
i utylizacji - Starszy Inspektor Weterynaryjny - lek. wet;

2) Inspektor weterynaryjny ds. bezpieczenstwa zywnosci;

3) Inspektor weterynaryjny ds. bezpieczeristwa zywnosci — lek.wet.;

4) Inspektor weterynaryjny ds. bezpieczeristwa zywnosci i rolniczego handlu
detalicznego;

5) Inspektor weterynaryjny ds. pasz i utylizacji.

§ 13.
1. Do zadan zespolu do spraw finansowo - ksiegowych i administracyjnych (FK-A)
naleza:

1) planowanie przychodow i wydatkow oraz ich realizacja i rozliczanie w
zakresie wlasnych kompetencji, opracowywanie planéw finansowych;

2) realizacja budzetu Inspektoratu zgodnie 2z planem finansowym, oraz
dokonywanie zmian i przeniesien Srodkow w uzgodnieniu z Wojewodzkim
Inspektoratem Weterynarii w Szczecinie;

3) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z aktualnie obowiazujaca ustawa o
finansach publicznych oraz zgodnie z aktualnie obowigzujaca ustawg o
rachunkowosci,

4) realizowanie polityki kadrowo — placowej Powiatowego Lekarza;

5) przygotowywanie analiz oraz wnioskow z zakresu spraw ksiegowych;

6) sporzadzanie sprawozdan;

7) przygotowywanie regulaminow, wytycznych i zalecen Powiatowego Lekarza;

8) prowadzenie spraw osobowych pracownikow;

9) planowanie funduszu wynagrodzen oraz pochodnych od wynagrodzen;

10) przygotowywanie wnioskow dotyczacych awansow i wyroznien;

11) sporzadzanie dokumentacji ptacowej, w tym list ptac i kart wynagrodzen;

12) pelne i terminowe naliczanie i odprowadzanie skladek na ubezpieczenia
spoleczne, fundusz pracy oraz zobowigzan podatkowych;

13) rozliczanie podrozy stuzbowych pracownikow;

14) nadzor i rozliczanie pobierania oplat za czynnosci weterynaryjne;

15) weryfikacja prawidlowosci opltat pobieranych przez Inspekcje Weterynaryjna,
w tym poprzez kontrole dokumentacji finansowej w podmiotach
nadzorowanych przez Powiatowego Lekarza;

16) realizowanie zadan z zakresu profilaktyki zdrowotnej oraz ubezpieczen i
Swiadczen spolecznych; organizowanie odpraw stuzbowych, szkolen, narad,
posiedzen z udzialem Powiatowego Lekarza;

17) nadzoér nad realizacja planéw pracy oraz dyscypling pracy;



18) przygotowywanie list obecnosci;

19) rozliczanie kart drogowych samochodéw stuzbowych;

20) planowanie potrzeb materialowo — technicznych i zaopatrywanie w niezbedne
srodki i materialy niezbedne w pracy Inspektoratu;

21) realizowanie zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych;

22) realizowanie zadan z zakresu skarg i wnioskow;

23) prowadzenie dokumentacji;

24) prowadzenie korespondencji w tym przygotowywanie pism na potrzeby
Powiatowego Lekarza;

25) prowadzenie kalendarza spotkan, wizyt oraz kontroli Powiatowego Lekarza;

26) nadzér nad terminowa realizacja spraw, postepowan administracyjnych oraz
wysytka pism, zestawien etc. przez zespoly wchodzace w sklad Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii;

27) prowadzenie rejestrow:
a) pieczeci,
b) upowaznien,

c) odznak weterynaryjnych,

d) umow
e) decyzji administracyjnych oraz prowadzonych postepowan
administracyjnych,

f) os6b wyznaczonych,
g) skarg i wnioskow,
h) podmiotéw nadzorowanych i zatwierdzonych przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii;
28) przyjmowanie oraz rejestracja i opisywanie korespondencji przychodzacej;
29) przygotowywanie korespondencji wychodzacej.
2 Glowny ksiegowy odpowiada w szczegolnosci za przestrzeganie przepisow
zawartych w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz
realizacje nastepujacych zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w
zakresie rachunkowosci:
1) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujaca ustawa o
rachunkowosci i ustawg o finansach publicznych;
2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;
3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosSci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym,;
4) kontrola kompletnosci i rzetelnoSci dokumentéw dotyczacych operacji

finansowych i gospodarczych;



5) sprawozdawczos¢ budzetowa (Rb) oraz statystyczna (GUS);

6) analizy i sprawozdania z zakresu finansow, plac i zatrudnienia;

7) sporzadzanie 1 koordynacja planow;

8) kontrola realizacji planow, zaangazowania, naleznosci i zobowiazan;
9) kontrola i realizacja przebiegu operacji finansowych;

10) plany, sprawozdania, rozliczenia finansowo- rzeczowe z zakresu zwalczania
chorob zakaznych zwierzat — rozdziat 01022;

11) rozliczenia z zakresu ZFSS;

12) zarzadzanie aktywami trwalymi, projektami i inwestycjami (w zakresie
finansowym);

13) przestrzeganie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych;

14) obieg informacji wewnetrznej, ocena ryzyka, analiza zagrozen realizacji
dochodow 1 wydatkow;

15) kontrola naliczania i realizacji wynagrodzen;

16) wycena aktywow i pasywow;

17)  ochrona danych osobowych;

18) obsluga systemu TREZOR;

19) planowanie i sprawozdawczos¢ w ramach Budzetu zadaniowego.

5 Wykaz stanowisk wchodzacych w sktad zespohu, o ktorym mowa w ust. 1:
1) Glowny ksiegowy - kierownik zespotu;
2) Ksiegowa,
3) Sekretarka,

§ 14.
Terenowa Pracownia Diagnostyki Wilosnicy strukturalnie wchodzi w sktad zespotu

do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji.

§ 15.
1. Do zadan Terenowej Pracowni Diagnostyki Wilosnicy Nr 14-21 w Stargardzie
nalezy:

1) wykrywanie obecnosci wlosni (Trichinella Sp-) metoda wytrawiania probki
zbiorczej wspomaganego mieszadlem magnetycznym wg normy PN-EN ISO
18743:2015-11 ,Mikrobiologia taricucha zywnosciowego. Wykrywanie larw
wlosni Trichinella w miesie metodq wytrawiania” oraz Instrukcji Gléwnego

Lekarza Weterynarii nr BP.0200.1.13.2021 z dnia 22 czerwca 2021 r.



okreslajacej wykonywanie badania miesa na obecnos$¢ wilosni metodq
wytrawiania zgodnie z wymaganiami normy PN-EN ISO 18743:2015-11 oraz
minimalne wymagania dla laboratoriow wyznaczonych, w probach miesa z
tusz swin pochodzacych z uboju przeprowadzonego w rzezni o nr WNI
32140207,

2) wykrywanie obecnosci wlosni (Trichinella Sp-) metoda wytrawiania probki
zbiorczej wspomaganego mieszadlem magnetycznym wg normy PN-EN ISO
18743:2015-11 ,Mikrobiologia lancucha zywnosSciowego. Wykrywanie larw
wtosni Trichinella w miesie metodq wytrawiania” oraz Instrukcji Glownego
Lekarza Weterynarii nr BP.0200.1.13.2021 z dnia 22 czerwca 2021 r.
okreslajacej wykonywanie badania miesa na obecnosé wlosni metodq
wytrawiania zgodnie z wymaganiami normy PN-EN ISO 18743:2015-11 oraz
minimalne wymagania dla laboratoriéw wyznaczonych, badania urzedowe
potwierdzajace (zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 21 pazdziernika 2010 r. w sprawie wymagan weterynaryjnych
przy produkcji miesa przeznaczonego na uzytek wiasny (t.j. Dz.U. z 2021
poz. 2059)) w probach miesa z tusz swin z ubojéw prowadzonych na terenie
gospodarstw w celu pozyskania miesa przeznaczonego na uzytek wilasny i
dzikéow pochodzacych z odstrzalow prowadzonych na terenie obwodow

lowieckich w celu pozyskania miesa przeznaczonego na uzytek wiasny;

2. Obshugujacy pracownie to:
1) Powiatowe Kierownictwo Techniczne ds. Terenowych Pracowni Diagnostyki
Wiosnicy w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii;
2) urzedowi lekarze weterynarii wyznaczeni przez PLW;
3) osoby wyznaczone (personel pomocniczy);
4) W zakresie dotyczacym bezpieczenstwa i higieny pracy obowiazki pracodawcy
realizuje specjalistyczny podmiot zewnetrzny.

Rozdzial V

Pozostale uregulowania organizacyjne

§ 16.
Rozstrzygniecia wewnetrzne dotyczace dziatania Inspektoratu wydawane sa

w formie zarzadzen lub polecenn shuzbowych Powiatowego Lekarza.



§17.

1. Pisma przychodzace do Inspektoratu rejestrowane sg w sekretariacie.

2. Rejestracja, o ktérej mowa w ust. 1 polega na oznaczeniu daty wplyniecia pisma
do inspektoratu oraz nadaniu pismu numeru wewnetrznego — kolejnego z
dziennika korespondencyjnego, jak rowniez krotkim opisaniu nadawcy i tematu
sprawy.

§ 18.

1. Obshuge pism wychodzacych prowadzi pracownik zespolu FK-A — sekretarka.

2. Do pism przekazywanych do wyslania powinna by¢ dolaczona informacja
dotyczaca sposobu jego przesylki (np. mailem, faksem, kurierem, listem
zwyklym, poleconym, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w formie adnotacji
przy pismie pozostajacym w aktach Inspektoratu.

3. Pisma wychodzace sa rejestrowane w dzienniku korespondencyjnym.

§ 19.
Powiatowy Lekarz Weterynarii w Stargardzie jako organ Inspekcji Weterynaryjnej
moze pisemnie upowazni¢ pracownikow Inspektoratu do podejmowania okreslonych
czynnos$ci w jego imieniu, w tym takze do wydawania decyzji administracyjnych,
upowaznien do kontroli oraz innych dokumentéw koordynujacych prace

Inspektoratu.

§ 20.

1. Powiatowy Inspektorat Weterynarii jest jednostka budzetowa.

2. Koszty dzialalnosci Inspekcji i wykonywanie zadan z zakresu ochrony zdrowia
zwierzat oraz bezpieczenstwa zywnosci oraz pasz oraz i utylizacji w celu
zapewnienia ochrony zdrowia publicznego sa pokrywane z budzetu panstwa.

3. Dochody z oplat za czynnosci wykonywane przez pracownikow Inspekcji w

calosci stanowia dochody budzetu panstwa.

§ 21.
Miejscem wykonywania pracy przez pracownikow Powiatowego Lekarza Weterynarii
jest  siedziba  Powiatowego  Inspektoratu  Weterynarii w  Stargardzie

ul. Broniewskiego 1.



§ 22.
Wzory pieczeci stosowanych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Stargardzie

okresla zalgcznik nr 3.

Wykaz zalacznikow:

1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii — zal. nr 1.

2. Wykaz symboli komoérek organizacyjnych — zat. nr 2.

3. Wzory pieczeci stosowanych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w

Stargardzie — zal. nr 3.



