Nabér Wewnetrzny nr 1/2019 - ogtoszenie o naborze

Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Stargardzie
ogtasza nabo6r wewnetrzny na stanowisko gtéwnego ksiegowego w dniu
09.07.20109r.

Miejsce wykonywania pracy:

Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Stargardzie.

Wymagania niezbedne:

1) W zakresie wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego osoba na stanowisko
gtdbwnego ksiegowego musi spetnic jeden z ponizszych warunkow:

ekonomiczne jednolite studia magisterskie, wyzsze studnia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
Ukonczyta podyplomowe i posiada co najmniej 3 — letnig praktyke w
ksiegowosci,

Posiada ukonczong srednig, policealng lub pomaturalng szkote
ekonomiczng i posiada co najmniej 6 — lenig praktyke w ksiegowosci,
Jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych
przepiséw,

Posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanych na podstawie
odrebnych przepisow.

2) Ma zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

3) Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwa skarbowe.

4) Znajomosc¢ zagadnien finansoéw publicznych oraz rachunkowosci budzetowe.

5) Znajomos¢ obstugi programéw komputerowych, oraz programu finansowo-

ksiegowego ,SYMFONIA”,

Wymagania dodatkowe:

Umiejetno$¢ kierowania zespotem,

Komunikatywnos¢, dyspozycyjnoscé.

Umiejetno$¢ obstugi Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa
TREZOR, bankowosci elektronicznej NBP oraz e-PUAP.



Zakres zadan:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

Nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci jednostki
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami w tym:

e Nadzor nad sporzgdzaniem, przyjmowaniem, obiegiem i kontrolg
dokumentow ksiegowych, zapewniajgcy wtasciwy przebieg operacji
gospodarczych,

e Koordynowanie biezgcego i prawidtowego prowadzenia ksiegowosci
oraz sporzgdzania sprawozdawczosci.

Prowadzenie gospodarki finansowej majgcej na celu wykonywanie
dyspozycji srodkami pienieznymi z zachowaniem zasad rozliczen
pienieznych i ochrony wartosci pienieznych.

Koordynowanie terminowym scigganiem naleznosci i dochodzeniem
roszczen spornych oraz terminowym regulowaniem zobowigzan.
Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym.

Dokonywanie kontroli prawidtowej realizacji dochoddéw i wydatkow
budzetowych.

Opracowanie okresowych analiz i ocen z wykonania planu finansowego
Inspektoratu.

Dokonywanie akceptacji dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

Sporzadzanie bilansu dysponenta Ill stopnia oraz bilansu tgcznego.
Prowadzenie rachunkowosci dochoddéw budzetowych:

o Dekretacja i ksiegowanie dokumentéw zrédtowych oraz raportow
kasowych i wyciggdéw bankowych,

¢ Uzgadnianie sald rozrachunkoéw- nalezno$ci,

¢ Naliczanie odsetek od zalegtosci,

o Woysytanie do kontrahentow upomnien,

e Uzgodnienie wykonania dochodéw w stosunku do planu dochodéw
zgodnie z klasyfikacjg budzetowa,

10) Sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu finansowego dochodéw

budzetowych zgodnie z przepisami o sprawozdawczosci budzetowej.

Zgtoszenia prosze kierowac do dnia 30 lipca 2019 roku do pracownika zatrudnionego
na stanowisku ds. pracowniczych w Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowym
Inspektoracie Weterynarii w Stargardzie.



